
姓 名
上海 浦东 浦东南路500号 ( 021-68875917 ( 1380000000 ( someone@example.com
求职目标 

希望行业： 机械/仪器/汽车

目标地点： 上海 、南京

目标职能： 项目策划、管理
个人简历 

本人专业及基础知识扎实，一直从事电气方面工作，熟悉自动化控制，除了参与电气线路的设计绘图外，还经常到施工现场进行设备安装及维护，对高低压配电，电控原理、PLC编程以及工控组态软件熟悉。在电脑操作方面，能熟用Word、Excel等办公软件及AutoCAD、CAXA等绘图软件。有较强的工作适应能力，具有较好的人文社会科学和管理科学基础和外语综合能力。
技能
	· Project Management

· Report Preparation 

· Written Correspondence

· General Office Skills
	· Computer Savvy

· Customer Service 

· Scheduling

· Marketing & Sales
	· Insurance Billing

· Accounting/Bookkeeping

· Front-Office Operations

· Professional Presentations



职业经历
2010/4—至今：XX电机制造有限公司   所属行业：仪器仪表/工业自动化
技术部 技术支持/维护工程师

· 对水泵电机电气控制的技术支持，包括项目方案的确定； 

· 对其中技术细节问题进行研究和沟通； 

· 对客户的技术要求进行技术答疑，前往现场实地考察，为客户提供切实可行的项目解决方案； 

· 标书的制作也是工作的一部分，包括商务/技术/资质三方面的内容。

2009/3—2010/3：XX电力维护中心   所属行业：电力/水利
电力自动化部 科研人员

· 在电力事业自动化部，从事的是产品的开发与维护工作；

· 主要是用VC编程语言对新产品开发及调试，对硬件设备的安装和调试，并对客户进行初步的培训。

· 负责对变电站等项目的硬件的安装以及软件的调试工作，硬件方面：包括了整体布局、综合布线以及服务器、磁盘阵列、天文钟等的安装等；软件方面：包括对公司的系统软件的调试以及数据库的调试；按时完成任务，最后验收并投入运行。

2008/7--2009/2：XX产品开发有限公司   所属行业：机械/设备/重工
工程部、产品部 工程管理员

· 监控项目的日常进度、以确保项目按合同要求的计划进度进行； 

· 根据合同要求向内部采购部门或其他供应商发出采购订单； 

· 协调及处理客户和供应商之间关于项目文件、技术问题、装运发货和应收应付帐款的相关事宜。 

· 组织参与与项目有关的技术设联会； 

· 负责及时向用户提供合同项目项下的设备，文件及服务； 

· 协调相关各部门及资源，解决项目执行中所遇到的问题； 

· 负责公司产品的专利申请、及新产品的鉴定工作； 
· 负责申报国家重点新型产品的工作。
教育背景

东华大学2003/9--2007/7 
机械设计制造及其自动化 
本科
语言能力

英语（良好） 
听说（精通），读写（精通）
找工作就上careerbuilder.com.cn  上传简历 自动匹配合适职位

